CIB hat sich nach seinen Anfangen als Startup in den letzten 29 Jahren zu einem soliden
und im Softwarebereich fest etablierten Unternehmen entwickelt. Wir profitieren von
unserer langjahrigen Erfahrung und entwickeln Lésungen, die unseren Kunden den Alltag
erleichtern und somit mehr Zeit fur die wirklich wichtigen Dinge im Leben ermdglichen.

Das ist der Grund, warum wir Raum fr neue Ideen geschaffen haben. modulE stellt
Querdenkern und Startups eine moderne, weitraumige und vollstandig ausgestattete
Flache, um das Kreieren von Innovationen zu erleichtern.

Aber das ist noch lange nicht alles! modulE wird Veranstaltungsort verschiedener
unternehmensinterner und —externer Themen und Interessengruppen — und das braucht
Organisation, Geschick im Umgang mit anderen und vor allem viel Engagement und Herz.

Deshalb suchen wir dich als

UNTERSTUTZUNG EVENT-KOORDINATION
UND EMPFANGSASSISTENZ (M/W/D)

Deine Aufgaben

« Du packst gemeinsam mit unserem Team bei der Planung, Durchfiihrung und
Nachbereitung von Veranstaltungen u.a. mit Hochschulen oder fiir interne
Workshops in modulE mit an.

« AuBerdem empfangst und betreust du unsere Gaste.

» Du unterstitzt in der Korrespondenzabwicklung und in der Telefonzentrale.

+ Bestandsverwaltung und Bestellwesen liegen in deinen Handen (Blromaterial,
Getrénke etc.).

* Du Ubernimmst die Postbearbeitung und unterstiitzt das Team bei sonstigen
organisatorischen Tatigkeiten.

Dein Profil

* Du hast eine abgeschlossene Ausbildung im Hotel- oder Gastronomiebereich, in der
Eventorganisation bzw. im kaufmannischen Bereich.

« Du arbeitest gerne mit Menschen. Erste Berufserfahrungen im Service oder
Empfangsbereich sind wiinschenswert.

« Dein souverdnes Auftreten auch in hektischen Situationen sowie angemessene
Umgangsformen und Teamfahigkeit zeichnen dich aus.

« Dein hohes MaB an Serviceorientierung sowie ein professionelles
Erscheinungsbild runde dein Profil ab.

« Du bist sicher in der Anwendung gangiger Office Programme.

Unser Angebot

« Ein modernes Biiro in Top-Lage direkt am Arabellapark (Endstation U4, Busbahnhof
und Tramstation)

» Abwechslungsreiche und kollegiale Arbeitsumgebung mit kurzen
Entscheidungswegen

« Eine betriebliche Altersvorsorge

« Vielféltige Weiterbildungsmaoglichkeiten

DO0Q®

Eigene Fahrkosten- Kinder- Tablets & Alters- Weiter-
Ideen erstattung betreuung Smartphones vorsorge bildung

Kontakt

Deine vollstandigen
Bewerbungsunterlagen sendest
du bitte per E-Mail an:
jobs.w68@cib.de

Was wir von dir bendtigen:

* Anschreiben

* Lebenslauf

* Abschlusszeugnisse
(Schulabschluss, Ausbildung,
Universitat / Hochschule)

* Arbeitszeugnisse

» Gehaltsvorstellung

« Eintrittstermin

Bitte sende uns deine

E-Mail Bewerbung ausschlieBlich
im PDF Format. Du kannst zur

PDF Erstellung unsere Software

CIB pdf brewer verwenden, die zum
kostenfreien Download auf unserer
Website www.cib.de bereitsteht.

Fur weitere Informationen stehen
wir dir gerne telefonisch zur
Verfugung:

D: +49 89 14360-101

Wir freuen uns auf deine
Bewerbung!

ciB"


mailto:jobs.w68@cib.de
http://www.cib.de
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CIB hat sich nach seinen Anfängen als Startup in den letzten 29 Jahren zu einem soliden und im Softwarebereich fest etablierten Unternehmen entwickelt. Wir profitieren von unserer langjährigen Erfahrung und entwickeln Lösungen, die unseren Kunden den Alltag erleichtern und somit mehr Zeit für die wirklich wichtigen Dinge im Leben ermöglichen.





Das ist der Grund, warum wir Raum für neue Ideen geschaffen haben. modulE stellt Querdenkern und Startups eine moderne, weiträumige und vollständig ausgestattete Fläche, um das Kreieren von Innovationen zu erleichtern.


Aber das ist noch lange nicht alles! modulE wird Veranstaltungsort verschiedener


unternehmensinterner und –externer Themen und Interessengruppen – und das braucht Organisation, Geschick im Umgang mit anderen und vor allem viel Engagement und Herz.





Deshalb suchen wir dich als


UNTERSTÜTZUNG EVENT-KOORDINATION


UND EMPFANGSASSISTENZ (M/W/D)



Deine Aufgaben


• 	Du packst gemeinsam mit unserem Team bei der Planung, Durchführung und


Nachbereitung von Veranstaltungen u.a. mit Hochschulen oder für interne Workshops in modulE mit an.


• 	Außerdem empfängst und betreust du unsere Gäste.


• 	Du unterstützt in der Korrespondenzabwicklung und in der Telefonzentrale.


• 	Bestandsverwaltung und Bestellwesen liegen in deinen Händen (Büromaterial,	Getränke etc.).


• 	Du übernimmst die Postbearbeitung und unterstützt das Team bei sonstigen	organisatorischen Tätigkeiten.





Dein Profil


• Du hast eine abgeschlossene Ausbildung im Hotel- oder Gastronomiebereich, in der Eventorganisation bzw. im kaufmännischen Bereich.


• Du arbeitest gerne mit Menschen. Erste Berufserfahrungen im Service oder Empfangsbereich sind wünschenswert.


• Dein souveränes Auftreten auch in hektischen Situationen sowie angemessene Umgangsformen und Teamfähigkeit zeichnen dich aus.


• Dein hohes Maß an Serviceorientierung sowie ein professionelles


Erscheinungsbild runde dein Profil ab.


• Du bist sicher in der Anwendung gängiger Office Programme.





Unser Angebot


• Ein modernes Büro in Top-Lage direkt am Arabellapark (Endstation U4, Busbahnhof


und Tramstation)


• Abwechslungsreiche und kollegiale Arbeitsumgebung mit kurzen


Entscheidungswegen


• Eine betriebliche Altersvorsorge


• Vielfältige Weiterbildungsmöglichkeiten






Kontakt 
Deine vollständigen Bewerbungsunterlagen sendest 
du bitte per E-Mail an: 


jobs.w68@cib.de






Was wir von dir benötigen:
• Anschreiben
• Lebenslauf
• Abschlusszeugnisse
   (Schulabschluss, Ausbildung, 
   Universität / Hochschule)
• Arbeitszeugnisse
• Gehaltsvorstellung
• Eintrittstermin





Bitte sende uns deine 
E-Mail Bewerbung ausschließlich 
im PDF Format. Du kannst zur 
PDF Erstellung unsere Software 
CIB pdf brewer verwenden, die zum kostenfreien Download auf unserer Website www.cib.de bereitsteht. 





Für weitere Informationen stehen wir dir gerne telefonisch zur Verfügung: 

D: +49 89 14360-101



Wir freuen uns auf deine Bewerbung!





Stellenanzeige_Event-Koordination-Empfang.rtf





 
	 
	
	 
		 100
		 100
		 1
		 0
		 0
		 0
		 0
		 4
		 85
		 600
		 1
		 0
		 0
		 0
		 0
		 
		 0
		 
		 14
		 0
		 0
		 0
		 0
		 0
		 0
		 0
		 0
		 3
		 
		 0
		 
		 0
		 
		 0
		 259
		 0
		 344
		 4
		 
		 0
		 
		 \\filenix\Marketing\26_Personalmarketing\Stellenanzeigen\Entwürfe und alte Stellenanzeigen\~EStellenanzeige_Event-Koordination-Empfang.pdf
		 _e
		 0
		 0
		 iexplore.exe
		 %s
		 0
		 0
		 1
		 
		 1
		 0
		 100
		 0
		 0
		 
		 ~E98AB.tmp
		 0
		 0
		 1
		 0
		 0
		 0
		 0
		 0
		 0
		 0
		 0
		 0
		 0
		 0
		 1
		 1
		 0
		 0
		 15
		 0
		 0
		 1
		 12632256
		 1
		 0
		 1
		 12632256
		 0
		 0
		 1
		 12632256
		 
		 Michael Hobmaier
		 
		 
		 32
		 1
		 26468
		 25272
		 26988
		 17267
		 -16729
		 -23259
		 28754
		 -23505
		 0
		 0
		 6
		 0
		 0
		 0
		 0
		 0
		 255
		 0
		 1
		 {STYLE:normal;1;{FONT:CIB Unit;9;24.23.23}};{STYLE:heading 1;1;{FONT:CIB Unit;13;Bold;229.59.44}};{STYLE:heading 2;2;{FONT:Calibri Light;13;46.117.181}};{STYLE:heading 3;3;{FONT:Calibri Light;12;30.77.120}};{STYLE:heading 4;4;{FONT:Calibri Light;9;Italic;46.117.181}};{STYLE:heading 5;5;{FONT:Calibri Light;9;46.117.181}};{STYLE:heading 6;6;{FONT:Calibri Light;9;30.77.120}};{STYLE:heading 7;7;{FONT:Calibri Light;9;Italic;30.77.120}};{STYLE:heading 8;8;{FONT:Calibri Light;10.5;39.39.39}};{STYLE:heading 9;9;{FONT:Calibri Light;10.5;Italic;39.39.39}};{STYLE:index 1;1;{FONT:CIB Unit;9;24.23.23}};{STYLE:index 2;1;{FONT:CIB Unit;9;24.23.23}};{STYLE:index 3;1;{FONT:CIB Unit;9;24.23.23}};{STYLE:index 4;1;{FONT:CIB Unit;9;24.23.23}};{STYLE:index 5;1;{FONT:CIB Unit;9;24.23.23}};{STYLE:index 6;1;{FONT:CIB Unit;9;24.23.23}};{STYLE:index 7;1;{FONT:CIB Unit;9;24.23.23}};{STYLE:index 8;1;{FONT:CIB Unit;9;24.23.23}};{STYLE:index 9;1;{FONT:CIB Unit;9;24.23.23}};{STYLE:toc 1;1;{FONT:CIB Unit;9;24.23.23}};{STYLE:toc 2;1;{FONT:CIB Unit;9;24.23.23}};{STYLE:toc 3;1;{FONT:CIB Unit;9;24.23.23}};{STYLE:toc 4;1;{FONT:CIB Unit;9;24.23.23}};{STYLE:toc 5;1;{FONT:CIB Unit;9;24.23.23}};{STYLE:toc 6;1;{FONT:CIB Unit;9;24.23.23}};{STYLE:toc 7;1;{FONT:CIB Unit;9;24.23.23}};{STYLE:toc 8;1;{FONT:CIB Unit;9;24.23.23}};{STYLE:toc 9;1;{FONT:CIB Unit;9;24.23.23}};{STYLE:Normal Indent;1;{FONT:CIB Unit;9;24.23.23}};{STYLE:footnote text;1;{FONT:CIB Unit;10;24.23.23}};{STYLE:comment text;1;{FONT:CIB Unit;10;24.23.23}};{STYLE:header;1;{FONT:CIB Unit;9;24.23.23}};{STYLE:footer;1;{FONT:CIB Unit;9;24.23.23}};{STYLE:index heading;1;{FONT:Calibri Light;9;Bold;24.23.23}};{STYLE:caption;1;{FONT:CIB Unit;9;Italic;68.84.106}};{STYLE:table of figures;1;{FONT:CIB Unit;9;24.23.23}};{STYLE:envelope address;1;{FONT:Calibri Light;12;24.23.23}};{STYLE:envelope return;1;{FONT:Calibri Light;10;24.23.23}};{STYLE:endnote text;1;{FONT:CIB Unit;10;24.23.23}};{STYLE:table of authorities;1;{FONT:CIB Unit;9;24.23.23}};{STYLE:macro;1;{FONT:Consolas;10;24.23.23}};{STYLE:toa heading;1;{FONT:Calibri Light;12;Bold;24.23.23}};{STYLE:List;1;{FONT:CIB Unit;9;24.23.23}};{STYLE:List Bullet;1;{FONT:CIB Unit;9;24.23.23}};{STYLE:List Number;1;{FONT:CIB Unit;9;24.23.23}};{STYLE:List 2;1;{FONT:CIB Unit;9;24.23.23}};{STYLE:List 3;1;{FONT:CIB Unit;9;24.23.23}};{STYLE:List 4;1;{FONT:CIB Unit;9;24.23.23}};{STYLE:List 5;1;{FONT:CIB Unit;9;24.23.23}};{STYLE:List Bullet 2;1;{FONT:CIB Unit;9;24.23.23}};{STYLE:List Bullet 3;1;{FONT:CIB Unit;9;24.23.23}};{STYLE:List Bullet 4;1;{FONT:CIB Unit;9;24.23.23}};{STYLE:List Bullet 5;1;{FONT:CIB Unit;9;24.23.23}};{STYLE:List Number 2;1;{FONT:CIB Unit;9;24.23.23}};{STYLE:List Number 3;1;{FONT:CIB Unit;9;24.23.23}};{STYLE:List Number 4;1;{FONT:CIB Unit;9;24.23.23}};{STYLE:List Number 5;1;{FONT:CIB Unit;9;24.23.23}};{STYLE:Title;1;{FONT:Calibri Light;28;0.0.0}};{STYLE:Closing;1;{FONT:CIB Unit;9;24.23.23}};{STYLE:Signature;1;{FONT:CIB Unit;9;24.23.23}};{STYLE:Body Text;1;{FONT:CIB Unit;9;24.23.23}};{STYLE:Body Text Indent;1;{FONT:CIB Unit;9;24.23.23}};{STYLE:List Continue;1;{FONT:CIB Unit;9;24.23.23}};{STYLE:List Continue 2;1;{FONT:CIB Unit;9;24.23.23}};{STYLE:List Continue 3;1;{FONT:CIB Unit;9;24.23.23}};{STYLE:List Continue 4;1;{FONT:CIB Unit;9;24.23.23}};{STYLE:List Continue 5;1;{FONT:CIB Unit;9;24.23.23}};{STYLE:Message Header;1;{FONT:Calibri Light;12;24.23.23}};{STYLE:Subtitle;1;{FONT:Calibri;11;90.90.90}};{STYLE:Salutation;1;{FONT:CIB Unit;9;24.23.23}};{STYLE:Date;1;{FONT:CIB Unit;9;24.23.23}};{STYLE:Body Text First Indent;1;{FONT:CIB Unit;9;24.23.23}};{STYLE:Body Text First Indent 2;1;{FONT:CIB Unit;9;24.23.23}};{STYLE:Note Heading;1;{FONT:CIB Unit;9;24.23.23}};{STYLE:Body Text 2;1;{FONT:CIB Unit;9;24.23.23}};{STYLE:Body Text 3;1;{FONT:CIB Unit;8;24.23.23}};{STYLE:Body Text Indent 2;1;{FONT:CIB Unit;9;24.23.23}};{STYLE:Body Text Indent 3;1;{FONT:CIB Unit;8;24.23.23}};{STYLE:Block Text;1;{FONT:Calibri;9;Italic;91.155.213}};{STYLE:Document Map;1;{FONT:Segoe UI;8;24.23.23}};{STYLE:Plain Text;1;{FONT:Consolas;10.5;24.23.23}};{STYLE:E-Mail-Signatur;1;{FONT:CIB Unit;9;24.23.23}};{STYLE:z-Formularbeginn;1;{FONT:Arial;8;24.23.23}};{STYLE:z-Formularende;1;{FONT:Arial;8;24.23.23}};{STYLE:HTML Normal;1;{FONT:Times New Roman;12;24.23.23}};{STYLE:HTML Address;1;{FONT:CIB Unit;9;Italic;24.23.23}};{STYLE:HTML Preformatted;1;{FONT:Consolas;10;24.23.23}};{STYLE:[Kein Absatzformat];1;{FONT:Times Regular;12;0.0.0}};{STYLE:A0;1;{FONT:CIB Unit;10;Bold;0.0.0}};{STYLE:A1;1;{FONT:CIB Unit;10;0.0.0}};{STYLE:Absatzformat 1;1;{FONT:CIB Unit;10;0.0.0}};{STYLE:Absatzformat 3;1;{FONT:CIB Unit;9;0.0.0}};{STYLE:Default;1;{FONT:CIB Unit;12;0.0.0}};{STYLE:Pa0;1;{FONT:Segoe UI;12;0.0.0}};
		 {{NAME:"CIB-CONSULTING-ADRESSFELD";FILE:"\\\\filenix\\verwalt\\Vertrieb\\Vertriebdesign\\Dokumentvorlagen\\BRIEFPAPIER\\01_CIB-CONSULTING-ADRESSFELD.pdf";P:"";TYPE:"1"}{NAME:"CIB-CONSULTING-OHNE-ADRESSFELD";FILE:"\\\\filenix\\verwalt\\Vertrieb\\Vertriebdesign\\Dokumentvorlagen\\BRIEFPAPIER\\02_CIB-CONSULTING-OHNE-ADRESSFELD.pdf";P:"";TYPE:"1"}{NAME:"CIB-SOFTWARE-ADRESSFELD";FILE:"\\\\filenix\\verwalt\\Vertrieb\\Vertriebdesign\\Dokumentvorlagen\\BRIEFPAPIER\\03_CIB-SOFTWARE-ADRESSFELD.pdf";P:"";TYPE:"1"}{NAME:"CIB-SOFTWARE-OHNE-ADRESSFELD";FILE:"\\\\filenix\\verwalt\\Vertrieb\\Vertriebdesign\\Dokumentvorlagen\\BRIEFPAPIER\\04_CIB-SOFTWARE-OHNE-ADRESSFELD.pdf";P:"";TYPE:"1"}{NAME:"CIB-CONSULTING-NUR-LOGO";FILE:"\\\\filenix\\verwalt\\Vertrieb\\Vertriebdesign\\Dokumentvorlagen\\BRIEFPAPIER\\05_CIB-CONSULTING-NUR-LOGO.pdf";P:"";TYPE:"0"}{NAME:"CIB-CONSULTING-VERTRAG";FILE:"\\\\filenix\\verwalt\\Vertrieb\\Vertriebdesign\\Dokumentvorlagen\\BRIEFPAPIER\\06_CIB-CONSULTING-VERTRAG.pdf";P:"";TYPE:"1"}{NAME:"CIB-SOFTWARE-NUR-LOGO";FILE:"\\\\filenix\\verwalt\\Vertrieb\\Vertriebdesign\\Dokumentvorlagen\\BRIEFPAPIER\\07_CIB-SOFTWARE-NUR-LOGO.pdf";P:"";TYPE:"0"}{NAME:"CIB-SOFTWARE-VERTRAG";FILE:"\\\\filenix\\verwalt\\Vertrieb\\Vertriebdesign\\Dokumentvorlagen\\BRIEFPAPIER\\08_CIB-SOFTWARE-VERTRAG.pdf";P:"";TYPE:"1"}{NAME:"EN_CIB-CONSULTING-ADRESSFELD";FILE:"\\\\filenix\\verwalt\\Vertrieb\\Vertriebdesign\\Dokumentvorlagen\\BRIEFPAPIER\\09_CIB-CONSULTING-ADRESSFELD_EN.pdf";P:"";TYPE:"1"}{NAME:"EN_CIB-CONSULTING-OHNE-ADRESSFELD";FILE:"\\\\filenix\\verwalt\\Vertrieb\\Vertriebdesign\\Dokumentvorlagen\\BRIEFPAPIER\\10_CIB-CONSULTING-OHNE-ADRESSFELD_EN.pdf";P:"";TYPE:"1"}{NAME:"EN_CIB-SOFTWARE-ADRESSFELD";FILE:"\\\\filenix\\verwalt\\Vertrieb\\Vertriebdesign\\Dokumentvorlagen\\BRIEFPAPIER\\11_CIB-SOFTWARE-ADRESSFELD_EN.pdf";P:"";TYPE:"1"}{NAME:"EN_CIB-SOFTWARE-OHNE-ADRESSFELD";FILE:"\\\\filenix\\verwalt\\Vertrieb\\Vertriebdesign\\Dokumentvorlagen\\BRIEFPAPIER\\12_CIB-SOFTWARE-OHNE-ADRESSFELD_EN.pdf";P:"";TYPE:"1"}{NAME:"EN_CIB-CONSULTING-VERTRAG";FILE:"\\\\filenix\\verwalt\\Vertrieb\\Vertriebdesign\\Dokumentvorlagen\\BRIEFPAPIER\\13_CIB-CONSULTING-VERTRAG_EN.pdf";P:"";TYPE:"1"}{NAME:"EN_CIB-SOFTWARE-VERTRAG";FILE:"\\\\filenix\\verwalt\\Vertrieb\\Vertriebdesign\\Dokumentvorlagen\\BRIEFPAPIER\\14_CIB-SOFTWARE-VERTRAG_EN.pdf";P:"";TYPE:"1"}{NAME:"CIB-CONSULTING-KUNDEN-PROJEKTNUMMER";FILE:"\\\\filenix\\verwalt\\Vertrieb\\Vertriebdesign\\Dokumentvorlagen\\BRIEFPAPIER\\15_CIB-CONSULTING-KUNDEN-PROJEKTNUMMER.pdf";P:"";TYPE:"1"}{NAME:"CIB-SOFTWARE-KUNDEN-PROJEKTNUMMER";FILE:"\\\\filenix\\verwalt\\Vertrieb\\Vertriebdesign\\Dokumentvorlagen\\BRIEFPAPIER\\16_CIB-SOFTWARE-KUNDEN-PROJEKTNUMMER.pdf";P:"";TYPE:"1"}}
		 
		 
		 
		 \\filenix\Marketing\26_Personalmarketing\Stellenanzeigen\Entwürfe und alte Stellenanzeigen\
		 0
		 
		 
		 
		 
	



Stellenanzeige_Event-Koordination-Empfang.xml





Diese Datei wurde mit '"\\filenix\Marketing\26_Personalmarketing\Stellenanzeigen\Entwürfe und alte Stellenanzeigen\~EStellenanzeige_Event-Koordination-Empfang.pdf" - CIB pdf brewer 2.10.4' erzeugt.



Verwenden Sie zum Öffnen bitte die aktuelle Version von CIB pdf brewer,

die Sie kostenlos von unserer Webseite herunterladen können: www.cib.de


Readme.txt





